Резюме

	Фамилия: 
	Щербина

	Имя:                                    
	Екатерина

	Отчество:
	Николаевна

	Дата и место рождения:
	Г.Ростов-на-Дону, 31.07.1986г

	Место жительства:

Адрес регистрации:            
	Г.Ростов-на-Дону, Комарова 11/1 кв. 43

	Гражданство:
	Россия

	Паспорт:
	Серия 6006  № 806547  

Когда и кем выдан? ОВД Ворошиловского района 

города Ростова-на-Дону, 26.09.2006г



	e-mail:

Телефон:
	Katreen-86@mail.ru

89045040132

	Образование: 
	Название учебного заведения: 

Ростовский Государственный Экономический Университет «РИНХ»

Дата поступления: 2003г  Дата окончания: 2008г

Вид обучения: очное 

Направление/Специальность, присвоенная после 

окончания учебного заведения: 

экономист по специальности «статистика»

Факультет: Учетно-Экономический

	опыт работы:
	

	
	ООО «Алькор-р» 

Продавец -  кассир

С ноября 2008 – по март 2009

- Консультирование клиентов по ассортиментному ряду‚ 

помощь в выборе товара

- Прием‚ маркировка товара

- Работа с кассой, исполнение обязанностей кассира 

- Участие в дизайнерском оформлении торгового зала и витрин 


	
	ООО Ломбард «Донкредит»

Товаровед- кассир

С ноября 2009 года — по июль 2010

- Приемка золота

- Выдача кредита под залог золота

- Исполнение обязанностей кассира

- Оформление операций в 1С (Ломбард)

	
	ИП Заманская В.Г

Касиир

С октября 2010 — по ноябрь 2010

- Работа в 1С

- Проведение кассовых операций

- Составление отчетности

- Инкассация

	
	ООО «Единая Городская Служба Недвижимости»

Менеджер по продажам

С декабря 2010 -  по май 2011

- работа в офисе; 

- работа с базой; 

- прием и регистрация входящей и исходящей корреспонденции;

- работа в интернете: размещение объявлений, 

поиск информации;поиск персонала 

- прием и распределение входящих звонков; 

- жизнеобеспечение офиса; 

- выполнение поручений руководителя.

	Профессиональные навыки и умения:
	- ПК - пользователь: Microsoft Excel, Microsoft Word, 

Microsoft Internet Explorer, Outlook express, 1С (Ломбард)

- Английский базовый 

- Знание оргтехники

	Личные качества:
	Целеустремленность, честность, коммуникабельность, пунктуальность, трудолюбие, ответственность, исполнительность 

	Семейное  положение:
	не замужем


